注意：單位在職証明書需用有公司抬頭（A4）紙打印出來。
需附上單位營業執照複印件、及名片或工作证复印件任选一！
（在职证明样板）
XXXX公司（信笺抬头）
单位通讯地址，电话传真
证　　明
兹证明XXX先生（小姐）,自XX年XX月XX日（至少6个月以前）起在本公司服务迄今，目前担任XX职务（经理或主管级）。月薪XXXX元，特此证明
XXXX公司（盖章）
证明人签名
XXXX年XX月XX日

